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Порядок приема и регистрации заявлений на участие в итоговом сочинении 

(изложении)  

1. Порядок приема и  регистрации заявлений на участие в итоговом сочинении 

(изложении) (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29 

декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования, утверждѐнным совместным приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере 

образования и науки от 7 ноября 2018 года № 190/1512 (далее – Порядок проведения ГИА), 

методическими рекомендациями по организации и проведению итогового сочинения 

(изложения), и определяют правила приема и регистрации заявлений на участие в итоговом 

сочинении (изложении) на базе областного государственного бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Гимназия №1 имени В.И.Ленина» (далее – ОГБОУ 

Гимназия).  

2. Действие настоящего Порядка распространяется на: обучающихся XI классов, 

осваивающих образовательные программы среднего общего образования; лиц, 

осваивающих образовательные программы среднего общего образования в форме 

самообразования или семейного образования; лиц, обучающихся по не имеющим 

государственной аккредитации образовательным программам среднего общего 

образования;  

3. Категория лиц, регистрация которых на участие в итоговом сочинении (изложении) 

осуществляется в ОГБОУ Гимназия №1: обучающиеся XI классов, осваивающие 

образовательные программы среднего общего образования в данной образовательной 

организации; обучающиеся, осваивающие образовательную программу среднего общего 

образования в форме самообразования или семейного образования (далее – экстерны), либо 

обучающиеся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе 

среднего общего образования (регистрируются на участие в итоговом сочинении 

(изложении) в ОГБОУ Гимназия №1, в которое они зачислены для прохождения 

промежуточной и государственной итоговой аттестации.  

4. Сроки подачи заявления – не позднее чем за 2 недели до начала проведения 

итогового сочинения (изложения).  

5. Заявление на участие в итоговом сочинении (изложении) подается лично лицом, 

планирующим принять участие в итоговом сочинении (изложении), на основании 

документа, удостоверяющего его личность, или его родителями (законными 

представителями) на основании документа, удостоверяющего личность, или 



уполномоченными лицами на основании документа, удостоверяющего личность, и 

доверенности.  

6. Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления на участие в 

итоговом сочинении (изложении) предъявляют копию рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии, а дети-инвалиды и инвалиды - оригинал или заверенную копию 

справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным 

государственным учреждением медико-социальной экспертизы.  

7. Лица, перечисленные в п. 3 настоящего Порядка, подают заявление на участие в 

итоговом сочинении (изложении) по форме в соответствии с приложением № 1 к 

настоящему Порядку. 

8. Лица, перечисленные в п. 3 настоящего Порядка, подают согласие на обработку 

персональных данных по форме в соответствии с приложением № 2 к настоящему Порядку. 

  9. Приѐм заявлений на участие в итоговом сочинении (изложении) от лиц, 

перечисленных в п. 3 настоящим Порядком, осуществляется лицом, ответственным за 

приѐм и регистрацию заявлений, назначенным приказом руководителя образовательной 

организации.  

10. Заявление на участие в итоговом сочинении (изложении) подлежит обязательной 

регистрации в журнале регистрации заявлений на участие в итоговом сочинении 

(изложении) по форме в соответствии с приложением № 3 к настоящему Порядку.  

11. На заявлении делается отметка о номере его регистрации. 

  12. Журнал регистрации заявлений на участие в итоговом сочинении (изложении) 

нумеруется, брошюруется, скрепляется печатью учреждения.  

13. Сведения об участниках итогового сочинения (изложения) вносятся областным 

государственным автономным учреждением  «Институт развития образования» в 

региональную информационную систему обеспечения проведения государственной 

итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы 

основного общего и среднего общего образования (далее - РИС ГИА) не позднее чем за две 

недели до дня проведения итогового сочинения (изложения) соответствующего периода.  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Директору ОГБОУ Гимназия №1  

 А.А. Клокову 

 

заявление      

Я,                              
фамилия 

    Приложение 1 

к Порядку приема и регистрации заявлений 

на участие в итоговом сочинении (изложении) 

  



                         
имя 

                         
отчество 

 

 

Наименование документа, удостоверяющего личность: паспорт 

 

Серия     Номер           

 

Пол:  Мужской  Женский 

Прошу зарегистрировать меня для участия в итоговом 

 

сочинении              изложении   

 для получения допуска к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

общего образования. 

Прошу для написания итогового сочинения (изложения) создать условия, учитывающие состояние 

здоровья, особенности психофизического развития, подтверждаемые:  

        копией рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии 

        оригиналом или заверенной в установленном порядке копией справки, подтверждающей факт 

установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной 

экспертизы 

 
Указать дополнительные условия, учитывающие состояние здоровья, особенности психофизического развития 

       Увеличение продолжительности написания итогового сочинения (изложения) на 1,5 часа 

        иное (указать при необходимости) 

 

(иные дополнительные условия/материально-техническое оснащение, учитывающие состояние здоровья, особенности 

психофизического развития, сдача итогового сочинения (изложения в устной форме по медицинским показаниям и др.) 

Согласие на обработку персональных данных прилагается. С памяткой о порядке проведения итогового 

сочинения (изложения) ознакомлен(а) 

Подпись заявителя   ______________/______________________________/(Ф.И.О.) 

 

   "_________" __________ 202__________ г. 

 

Контактный телефон 

 

 

Регистрационный номер 

 

Дата рождения:   .   .     

           

           



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                Приложение 2 

                                                                                                                                     к Порядку приема и регистрации заявлений 

                                                                                                                                           на участие в итоговом сочинении (изложении) 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

    Я, 

____________________________________________________________________________________________

__________________________, 
(ФИО) 

паспорт _______________________________ выдан 

____________________________________________________________________, 
         (серия, номер)                                                                                                                     (когда и кем выдан) 



адрес 

регистрации:________________________________________________________________________________

___________________, 

 
даю свое согласие в областное государственное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия 

№1_имени В.И.Ленина» (далее ОГБОУ Гимназия №1)__________ 
 (наименование организации) 

на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям 

персональных данных: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); пол; дата рождения; 

контактный телефон (при наличии); гражданство; СНИЛС (при наличии); реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; наименование образовательной организации, в которой осваивается (освоена) 

образовательная программа среднего общего образования; номер класса (при наличии); об отнесении 

участника итогового сочинения (изложения) к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов или  инвалидов. 

Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях формирования 

федеральной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего 

образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего 

профессионального и высшего образования (ФИС) и региональной информационной системы обеспечения 

проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные 

программы основного общего и среднего общего образования (РИС), а также хранение данных об этих 

результатах на электронных носителях. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих 

персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без 

ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией 

(операторам ФИС и РИС) обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление 

любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

Я проинформирован, что ОГБОУ Гимназия №1 гарантирует обработку моих персональных данных 

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так 

и автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение 

срока хранения информации. Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему 

письменному заявлению. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в 

своих интересах. 

 

  "_____________" ______________________ 202____г.                   ____________ 

/_________________________________/ 
                                                                                                           Подпись              Расшифровка подпись 

                                     

                                                              

                                                              Приложение 3 

                                                                                                                                   к Порядку приема и регистрации заявлений 

                                                                                                                                        на участие в итоговом сочинении (изложении) 

 

 

Журнал регистрации заявлений участников итогового сочинения (изложения)   

 



  __________________       учебного года 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

                                                               

 

 

№ 

п/п 

Дата 

регистрации 

ФИО 

участника 

Документ, 

удостоверяющий 

личность 

Класс 

участника 

Форма: 

итоговое 

сочинение/ 

итоговое 

изложение 

Дата 

сдачи 

Подпись 

участника 
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